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 Themen und Beschlusspunkte fur Prasidiumssitzungen kdnnen uber den
Prasidenten oder die Vizeprasident*innen eingebracht werden.

* Diese Themen und Beschlusspunkte mussen im Vorfeld mit den
zustandigen/betroffenen Abteilungen abgestimmt werden.

« Auf Vorschlag des zustandigen Prasidiumsmitgliedes kann ein Gast zu
einem Tagesordnungspunkt geladen werden.

« Auch Themen fur den Senat werden tUber das Prasidium eingebracht.

- Um ein mit einem Prasidiumsmitglied abgestimmtes Thema Uber diese
Mitglied in Prasidium oder mit dem Prasidium abgestimmtes Thema in den
Senat einzubringen, erstellen Sie bitte ein Ticket im Ticket-System der
HMTMH. Antrage per Mail werden nicht angenommen.

Stand: Méarz 2026 2

http://www.hmtm-hannover.de



. hmtmh
A b I a.u fe Q Hochschule Fiir musik

THeaTer und medien Hannover

* Die Prasidiumssitzungen an der HMTMH finden regelmaliig, i.d.R.
mittwochs ab 9 Uhr c.t. statt.

« Antrage an das Prasidium mussen bis Freitag, 12 Uhr vor der Sitzung
Uber das Ticketsystem eingereicht werden.

* Die Senatssitzungen finden ca. 3 Mal pro Semester statt. Die
Sitzungstermine sind im LMS zu finden (Intranet = Gremien - Senat).

« Antrage flr den Senat mussen bis Freitag, 12 Uhr zwei Wochen vor der
Sitzung Uber das Ticketsystem eingereicht werden!

 Bitte beachten Sie: Meist werden Themen, die im Senat behandelt
werden, zuvor im Prasidium behandelt (oder andersherum). Bedenken Sie
diese Abfolge beim Timing Ihrer Antrage!

Stand: Méarz 2026 3

http://www.hmtm-hannover.de



. . . hmtmh
Ein Ticket erstellen - Anleitung Q wochschule rir musik

THeaTer und medien Hannover

Das Ticket-System erreichen Sie unter hier:
https://service.nmtm-hannover.de/otobo/customer.pl

Als nachstes sehen Sie die Quer
Anmeldemaske. Melden Sie sich dort bitte
mit lhren HMTMH-Zugangsdaten an. Anmeldung
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Als nachstes
sehen Sie die
Startseite des
Ticketsystems.
Klicken Sie bitte
auf die Kachel
Weitere“...

m Finde den passenden Service fir dein Ticket

»

IT Studium & Lehre

und TiCket

Veranstaltungen

erstellen +

Kurzcnleﬂung Im magentafarbenen Streifen links finden Sie das Menl, dort kommen Sie:
« zZur Ticketlibersicht
» zu den FAQs/Anleitungen
« Zum Logout {und den Einstellungen)
+ wieder zu dieser Ubersicht

Ticket: Eine Meldung an dieses System
Service: Dienstleistung eines Fachbereichs
Storung: Dienst eingeschrénkt/defekt
Anfrage: Dienstleistung abrufen/neu
beantragen
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... wahlen Sie unter ,Gremien” die o
Option ,Antrag Prasidium/Senat”

aus.... -

Antrag Prasidium / Senat

X < ((__antrag Prasidium / Senat_) Alle T Studium & Lehre und Veranstal

!J
o
Antrag Présidium / Senat
Beschlussvorlagen missen durch ein Prasidiumsmitglied eingereicht werden.

Dazu muss das Anliegen an das Prasidiumsmitglied herangetragen werden.

... und klicken Sie danach

« Abteilungsleitungen

e auf ,Erstelle Anfrage”.
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Sie sehen nun diese Ansicht. Sie wird sich Stuck fur

Stuck weiter ausklappen und mehr Felder anzeigen, ,
je weiter Sie die Maske ausfillen. Bitte klicken Sie Neues Ticket erstellen
jetzt noch nicht auf ,Ubermitteln®, sondern erst

ganz zum Schluss! — __

Da ausschlief3lich Prasidiumsmitglieder berechtigt
sind, Themen in die Sitzung einzubringen, ist eine
vorherige Abstimmung mit dem zustandigen
Prasidiumsmitglied notig. Klicken Sie bitte auf dieses . @ Thema (Betreff) wrde im Vorhinein mit dem zustandigen Prasidiumsitglied abgestimmt? @
Feld zur Bestatigung der Abstimmung und damit Sie
die Maske weiter ausftllen kdnnen.

Wwurde das Thema bereits in einer vorherigen Sitzung behandelt?

Wenn das Thema noch nicht im Gremium
besprochen wurde und es keinen Beschluss

gibt, wahlen Sie hier einfach ,nein” aus.
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Wer soll Gber den Beschiuss informiert werden? * Diese Abfrage soll eine reibungslose
Informationsweitergabe nach erfolgtem
Beschluss ermdglichen. Bitte nennen
Sie hier die Namen der Personen, die
(v.a. in der Verwaltung) informiert
werden mussen.

N\

n welches Gremium wollen Sie einen Antrag einbringen? * ®

\ Bitte wahlen Sie aus, ob Ihr
Antrag nur ins Prasidium muss,
oder ob auch ein
Senatsbeschluss erforderlich ist.
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Diese Ansicht erscheint, wenn Sie ,Prasidium und
o | Senat“ ausgewahlt haben.
Bitte schlagen Sie eine Formulierung fir den Beschluss
des jeweiligen Gremiums vor (z.B. ,Das Prasidium

beschliel3t...”). Bedenken Sie dabei bitte, ob Sie von
dem jeweiligen Gremium einen Beschluss, eine

® Stellungnahme o.4. ben6tigen. Die Beschlussfelder sind
Pflichtfelder.

Falls kein Beschluss erforderlich ist (z.B. bei
Strategiepunkten) schreiben Sie bitte ,nicht
erforderlich”.

Wie lautet Ihre Beschlussempfehlung fir den Senat? * ®

In welcher Senatssitzung soll der Antrag eingebracht werden? * ® In diesen Feldern Slnd per drop down die
" Kalenderwochen der nachsten Gremientermine
enthalten. Bitte wahlen Sie die gewinschten Termine
aus.
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Als nachstes wahlen Sie bitte aus, Gber welches Prasidiumsmitglied der Antrag in die
Sitzung eingebracht werden soll.

Bitte beachten Sie: Das Thema und die Einreichung des Tickets missen unbedingt im
Vorfeld mit dem zustandigen Prasidiumsmitglied abgestimmt werden!

_
nein mit dem zustanigen Prasidiumsmitglied abgestimmt? * 3
Beauftragter fir Kunst

Beauftragter fir Lehre b werden? *

Hauptberuflicher Vizeprasident
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Bitte geben Sie hier an, wie IThr TOP
“« heiRen soll — was Sie hier angeben,
taucht spater in der Tagesordnung
als , Titel” Ihres Punktes auf.

Betreff *

Paragraph v Al v B~ Av B U T & = I=m = = =E v ® Djes k
— . Geben
gpSource @ wh T, by v B~ einen 1
hilfreic
erhalte
TEXt* - 'L - -
Hier konnen Sie |hr Anliegen
mit einem kurze Text erlautern.

Dieser Text wird den Gremien
zur Information vorgelegt.
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Paragraph v Alv &K~ B~ A~ B U T S = 1= = =

~

opsource @ wh 1. lax v B~

Text™

Zum Schluss haben Sie die
Maoglichkeit, Dokumente als
Anhang mit zu versenden.
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Auf ,Ubermitteln“ klicken, dann ist es
geschafft!

Wie bel anderen Tickets auch, kdbnnen Sie

sich tiber Ihren Login uiber den Status
lhres Themas Iinformieren.

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich
gerne an Dr. Britta Lesniak unter
gremien@hmtm-hannover.de
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